39 KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu/modutu: Praktyki zawodowe

Nazwa angielska: Professional Internship

Kierunek studiow: Filologia, o profilu filologia angielska z jezykiem biznesu
Poziom studiow: Stacjonarne, I-go stopnia — licencjackie

Profil studiow praktyczny

Karkonoska Panstwowa Szkota Wyzsza w Jeleniej Gorze,

Jednostka prowadzca: Wydziat Nauk Humanistycznych i Spotecznych, Zaktad Filologii

Prowadzacy przedmiot: Opracowata: mgr Ida Wrzesien

I Formy zajeé, liczba godzin

Semestr w C L WR Inne Lacznie | ECTS
5 ; ; i ; Prakyki 360 godzin | 14
zawodowe
6 ; ; i ; Praktyki 360 godzin | 14
zawodowe

II Cel przedmiotu

C1 — Zapoznanie si¢ z rzeczywistoscig zaktadu pracy, z obowigzujaca w nim dokumentacja oraz
organizacjg pracy 1 specyfika kontaktow biznesowych i handlowych

C2 — Poglebienie i ugruntowanie terminologii fachowej w zastosowaniu praktycznym.

C3 — Przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania.

C4 — Stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji studenta na rynku pracy.

C5 — Zdobycie ogolnej wiedzy o zadaniach, jakie ma do spetienia filolog jezyka obcego w placowce 1
w srodowisku lokalnym.

C6 — Nabycie umiejetnosci planowania, organizowania, oceniania i dokumentowania wtasnej pracy oraz
rozwigzywania probleméw zawodowych z wykorzystaniem nabytych w toku studiow kompetencji
jezykowych 1 interpersonalnych.

IIT1 Wymagania wstepne w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i innych kompetencji:

Brak

IV Oczekiwane efekty uczenia si¢

EU1 — Student potrafi funkcjonowa¢ w rzeczywistosci zaktadu pracy w zakresie relacji migedzyludzkich
oraz kontaktow z klientami.

EU2 — Student rozumie zasady obiegu dokumentdéw oraz organizacji pracy w zaktadzie pracy.

EU3 — Student potrafi samodzielnie wykonywa¢ powierzone zadania zwigzane ze specyfika danego
zaktadu pracy oraz postugiwaé si¢ pojeciami z terminologii fachowej uzywanej w danym zaktadzie
pracy.

EU4 — Student potrafi samodzielnie planowac¢, organizowa¢ i dokumentowa¢ wlasng prace.

EUS — Student ma wiedz¢ o zadaniach, jakie ma do spetnienia filolog jezyka obcego w zaktadzie i w
srodowisku lokalnym.

EU6 — Student umie rozwigzywac¢ problemy zawodowe, gromadzi¢, przetwarza¢ oraz przekazywac




(pisemnie i ustnie) informacje oraz uczestniczy¢ w pracy zespotowe;.

V TreSci programowe:

Liczba Liczba
Forma zaje¢: praktyki zawodowe godzin godzin
Semestr S Semestr 6
1. Zapoznanie si¢ ze strukturg i organizacja wybranego zaktadu pracy 20 20
2. Poznawanie obowigzujacej dokumentacji 40 40
3. Ttumaczenie tekstow obcojezycznych na potrzeby zakladu pracy 50 50
4. Prowadzenie korespondencji w jezyku obcym 60 60
Utrzymywanie kontaktow telefonicznych z obcojezycznymi partnerami
5, i/lub klientami, asystowanie podczas wizyt podmiotow zagranicznych, 80 80
oprowadzanie delegacji lub wycieczek obcojezycznych
6. Asystowanie w archiwizacji dokumentdw obcojezycznych 40 40
7. Redakcja tekstow obcojezycznych 70 70
Suma godzin 360 360

VI Narzedzia dydaktyczne

1 Elementy wyposazenia biurowego dostgpne w danym zaktadzie pracy: komputer,
) drukarka/skaner, faks, telefon, dyktafon.

) Stowniki, stowniki specjalistyczne, stowniki branzowe, instrukcje, encyklopedie
) tematyczne, stowniki obrazkowe, regulaminy, leksykony.

VII Metody dydaktyczne

1. Metody podajace: objasnienie, opis.

2. Metody problemowe aktywizujace: metoda sytuacyjna, dyskusja, burza mozgow.

3. Metody praktyczne: ¢wiczenia przedmiotowe (praca z klientem/partnerem).

VIII Sposoby oceny (F — formujaca, P — podsumowujaca)
Pl Ocena podsumowujaca na podstawie systematycznego wypelniania dziennika praktyk oraz
) opinii koncowej opiekuna praktyk z ramienia zaktadu.

IX Obciazenie praca studenta

Forma aktywnosci

Laczna i Srednia liczba
godzin na zrealizowanie
aktywnosci

Forma aktywnosci

Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnosci

Godziny kontaktowe z opiekunem praktyk 150
Godziny kontaktowe z opiekunem z ramienia zaktadu pracy 720
Przygotowanie si¢ do praktyk 70




SUMA

940

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA
PRZEDMIOTU

28

X Literatura podstawowa i uzupelniajaca

Literatura podstawowa:
1. Taylor Shirley. Model Business Letters, E-mails. London: 2004.
2. Macpherson Robin. English for Writers and Translators. Warszawa: 2006.
3. Kozierkiewicz Roman. First Steps in Financial English. Warszawa: 2009.
4. Korzeniowska Aniela, Kuhiwczak Piotr. Successful Polish-English Translation. Warszawa:

2006.

W

Smith Philip. Stownik Polsko-Angielski. Warszawa 2005.

6. Bly Robert W., Kelly Regina Ann. The Encyclopedia of Business Letters, Washington: 2009.

Literatura uzupelniajaca:

Stowniki, stowniki specjalistyczne, stowniki branzowe, instrukcje, encyklopedie tematyczne, stowniki
obrazkowe, regulaminy, leksykony dostepne u pracodawcy 1 w zbiorach BiCIN KPSW.

XI TABLICA POWIAZAN EFEKTOW PRZEDMIOTOWYCH I KIERUNKOWYCH Z CELAMI PRZEDMIOTU
W ODNIESIENIU DO METOD ICH WERYFIKACJI

Odniesienie danego
Efekty efektu do efektow Cele TreSci Narzedzia Metody Sposéb
uczenia si¢ zdefiniowanych dla przedmiotu | programowe | dydaktyczne | dydaktyczne oceny
calego programu
Wybér metod
K_WO 1, K_W09, Wg uzalezniony
EU 1 K W10, K U06, C1 harmonogramu 1,2 od studenta i P1
K K02 zaktadu pracy opickuna z
— zaktadu pracy
W Wybér metod
harmonoggramu uzaleZniony.
EU 2 K U003, K U07 Cl,C2 1,2 od studenta i P1
- - zaktadu pracy opiekuna z
zaktadu pracy
K W01, K W08, Wg Wyblér metod
uzalezniony
EU 3 K U001, K U02, C1,C2, | harmonogramu 1 od studenta i Pl
K U03,K U07, C3 zaktadu pracy ’ opiekuna z
K_Ul 5, K_KO 1 zaktadu pracy
Wybor metod
K_UIS, K_Ul 6, C3.C4 harmo\ilvcz)g ramu uZaleZniony
EU 4 K K01, K K02 Sk g 1,2 od studenta P1
K U03 C5 zaktadu pracy opiekuna z
— zaktadu pracy
Wg Wybdr metod
K W06, K K02 harmonogramu nzalezniony
EU 5 — i > C5 1.2 od studenta i P1
K K03, K K04 zaktadu pracy ’ opickuna z
zaktadu pracy
EU 6 K W07, K W08, C5S Wg 1,2 Wybléﬁ metod P1
uzalezniony
K U04, K U07, harmonogramu od studenta i
K UI5K KO1, zaktadu pracy opiekuna z
K_K042, K_K03, zaktadu pracy




| K_K04 | | | | |

XII ZASADY WERYFIKACJI OCZEKIWANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

Kontrola prowadzenia dziennika praktyk oraz wykonywanych zadan realizowanych w placowce przez
opiekunow praktyk z ramienia uczelni oraz zakladu pracy.

XIII DODATKOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

Praktyki zawodowe odbywajg si¢ w biurach ttumaczen, w placéwkach samorzadu lokalnego, organach
administracji, firmach podejmujacych stale kontakty z partnerami z obszaru angloj¢zycznego.




