Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrzeénia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

Pieczatka instytucji STWIERDZENIE POBYTU StUZBOWEGO*
POLECENIE WYJAZDU
SLUZBOWEGONTr........
na wezwanie, zaproszenie¥*)
nr. ... ..
zdnia. ...
dla. ...
(imie i nazwisko)
"""" (stanowisko stuzbowe, nrleg.)

O

naczasod............. do..............

WCeelU ..o

srodki lokomog;ji

_ data | podpis zlecajacego wyjazd
Prosze o wyptacenie zaliczki w kwocie zt . .. ......... stowniezt. ... ...
na pokrycie wydatkow zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowegonr................

" Podpis delegowanego
Zatwierdzononazt............. SIOWNIE Zt . . .
dowyptaty zsum ............. ... Konto Nr dowodu
Wn Ma
Czg$¢ | Dziat | Rozdziat § Poz.
" daa podpisy sprawdzajacych

*niepotrzebne skresli¢




RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

Wymieni¢ srodek lokomocji, klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normalny). Przy podrézach, przy uzyciu wtasnych srodkow
lokomociji (samochéd, motocykl, motorower) poda¢ rowniez ilos¢ km i stawke za 1 km*).

WYJAZD PRZYJAZD Srodki Koszty przejazdu

lokomociji*)

miejscowos¢ data godz. miejscowos¢ data godz. zt gr

Ryczatty za dojazdy

Rachunek sprawdzono pod wzgledem -
Dojazdy udokumentowane

Merytorycznym oraz Razem przejazdy, dojazdy
; . Formalnym -
stwierdzono wykonanie . Diety
- : i rachunkowym
polecenia stuzbowego Noclegi wg rachunkéw
Data podpis Data podpis Noclegi — ryczatt
Inne wydatki wg zatgcznikow

Zatwierdzononazt ............

stownie ..........
dowyptatyzsum ......... ... ... ... ... ..
Stownie ogoétem
ztotych
Czese Dziat Rozdz. § Poz.
data
""""" podpisy zatwierdzajacych
- g Zafgczam Pobrano zaliczke
Kwituje odbiérzt........
............ Do taty - zwrotu
SIOWNIE ZH o e oo oo dowodow WPty

Niniejszy rachunek przedkfadam

Zaliczke w kwociezt . ............. stownie zt. . ... otrzymatem
i zobowigzuje sig rozliczy¢ z niej w terminie 14 dni po zakonczeniu podrozy, upowazniajgc réwnoczesnie zaktad
pracy do potrgcenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.

imie i nazwisko delegowanego data i podpis delegowanego




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrzes$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

Do Rektora/Kanclerza

(Nazwa jednostki organizacyjnej)
Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze

(Wydziat)

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego
W podrézy stuzbowe;j’.
e wdniach

(czas podrozy)

e do

(miejscowosc¢ i doktadny adres instytucji)

e marka samochodu

e pojemno$¢ silnika

e numer rejestracyjny

e limit kilometrow

Uzasadnienie potrzeby uzycia samochodu prywatnego:

DECYZJA

1. Wyrazam zgode na uzycie samochodu prywatnego w podrozy stuzbowe;.

(podpis Rektora/Kanclerza)

*UWAGA! Zgoda dotyczy jednego wyjazdu stuzbowego.
** stawka nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w aktualnym rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscia pracodawcy.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

ZGLOSZENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE *)

tytul/stopien naukowy imi¢ i nazwisko stanowisko
IVHIEJSCE PIACY ..tttk bbb et b bbbt e et et b bt bbb n e b
(Jednostka organizacyjna)
Adres ZamieSZKANIA .........ccoiiiiiiiiriteiie e et e i s eeae ettt eaae e eeaeaeeeeanens
(miejscowosé, kod pocztowy) (ulica) (numer)
Numer PESEL ...
LAY/ Eo T4 I o TSP PR PO PP PTPPRTSRRPN
(kraj, miejscowosc)
Nazwa INSLYLUC]T PIZYJINIUJACE] .veverveerrerreesresreaeeiresseessessessresresseessessesssessesseessesseessesreaseensesseesnessessnesnesseessens
I LTI TAY - 4o [V PSP
STOAEK TOKOIMOCTT vvvvvveverersiesieessisessessessessssssessssseses s sess s sess st s es s s es st s s s s s s s s s assansassassasseseeseessnssnsens
CIWYJAZAU ..otk bbbt bbb b e st b e e btk n bbbt e e re s
Przewidywany koszt podrozy i pobytu (diety, noclegi, podroz, grant).........cccoceriieneeiienienienieeieenene
Nr rachunku bankowego instytucji przyjmujacej i max. termin dokonania zaplaty ............ccccceeeiiiennene
ZATGCZAME ..ot E e R R R R Rt Rt R Rt b renn e nn e
data i podpis osoby zgtaszajacej wyjazd
akceptacja przetozonego
Finansowanie:
1. Grant Programu Erasmus .................. ...
kwota waluta podpis pracownika
nadzorujacego Program
51 4§ 4 ¢ o L
nazwa kwota waluta podpis pracownika
nadzorujacego Program
3.8r0dKi UCZEINE oo,
kwota waluta podpis Kwestora

akceptacja Rektora

*) wniosek nalezy sktada¢ najpdzniej 2 dni przed planowanym wyjazdem




Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

OSWIADCZENIE O UBEZPIECZENIU*

Ze wzgledu na niedopelnienie terminu zlozenia wniosku zgloszenia wyjazdu za
granicg, a przez to nie wykupienie polisy przez uczelni¢ o§wiadczam, iz zobowigzuj¢ si¢

wykupi¢ na wlasny koszt polis¢ ubezpieczeniowa obejmujaca koszty leczenia i NNW na czas

podrézy i pobytu za granica.

Przejmuje na siebie skutki niedopetienia tego obowiazku.

data i podpis

*) Oswiadczenie stanowi zatacznik do delegacji za granice nr ...........



Zatacznik nr5
do Zarzadzenia nr xx/2022
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

Jelenia Goradnia ...,
Imie i nazwisko studenta
Funkcja w Samorzadzie Studenckim
wydziat
Kanclerz
Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych
w Jeleniej Gorze

Prosz¢ o wyrazenie zgody na wyjazd i uczestniczenie w konferencji/szkoleniu* pt.........
(w zatgczeniu zaproszenie) W dniach............ooi i
W @ ettt et e e e ettt ettt e

Jednoczes$nie prosze o dofinansowanie kosztow mojego wyjazdu (przejazd/ koszt szkolenia)*

w wysokosci .............. % 1. KWOtG. ..o w ramach $rodkow

Opinia Przewodniczacego Samorzadu Studenckiego

Zatwierdzam

Kanclerz

Potwierdzenie pobytu: data, podpis, pieczgc

* 107 ;.
) zakresli¢ wlasciwe



Zatagcznik nr 6
do Zarzadzenia nr 82/2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gérze

ZGLOSZENIE WYJAZDU STUDENTOW NA ZAWODY SPORTOWE

Nazwa ZaWOodOW, POZ.PIANU.. ... .. .t e e e e e e e a e

(@ 1o =T 221 (o] b= 11V o T Lo 1 PP
[T ST o= R= 1 o Lo 1P

LI ] T T4= 1Yo Yo [ 1 PP

Wyjazd uczestnikow w dniu............ccoeeiiiiiniann GOdZ....ieeiieiie e
Powrét uczestnikOw w dniu...........cooeieeiiiiinnn, GOdZ....veeiiie

ST L= (£ 10 15To oL (C PP

Wyzywienie: zapewnia organizator( FV na Karkonoska Akademie Nauk Stosowanych)/we wtasnym zakresie - diety*

Ko;zty Koszty dojazdu z
przejazdu .
. dworca (gdy uczelnia
(ERinie Koszty Noclegi - nie zapewnia
LP Nazwisko i imie zapewnia wyzywienia 9 P RAZEM Uwagi
. . szacunkowy koszt transportu),
uczelnia) (diety)
szacunkowy kosz
szacunkowy biletéw mzk
koszt biletow
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
data, pieczg¢ i podpis opiekuna grupy.............ccoveeuviuennnns

data, pieczg¢ i podpis Prezesa KU AZS KANS...........cooiiiiiiinninnnns Kanclerz KANS. ...



Zalacznik do rozliczenia

Pana/Pani ....................

Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

Jelenia GOra dnia .........ooovveiieiieiiennann...

1. Wyjazdz ... e dnia.................. ogodz.............

Przyjazd do .........

Przekroczenie graniCy W ...ccceeeeeeereereecscnsnnes

Ogotem diety ZagraniCZNe .........ouiiritii it

Ogolem diety krajowe

Ryczalt na pokrycie kosztow dojazdu z lotniska /dworca ................coooeiiinnt.

Ryczalt na dojazdy srodkami komunikacji miejskiej ....................o

Noclegi Wg raChunKOW........ ..ottt e,

Ogotem



Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze



Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia nr 82/2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

ROZLICZENIE WYJAZDU STUDENTOW NA ZAWODY SPORTOWE

Nazwa ZAWOAOW, POZ.PIANU.. .. ..ttt e et et e e e e e e e et e et e e e et e e e e e e e e e e e e

(@ ]4e =T a1 (o] 4= 1Y o To (0112 PP
MIEJSCE ZAWOTOW. ...t et ettt et ettt e

BT 4001 T4= 1Yo o Lo 1Y PP

Wyjazd uczestnikOw w dniu...........cccovviiineinnnnn (€ Te 2P
Powr6t uczestnikow w dniu...........oooooiiiii GOdZ...eiiiei e

STOUEK trANSPOIU. ... e e e e et e e e e et e e e e e et e e e e oot e e e e e et e e e e e et e e e e e et e e e e e e e e e e et e e e e e

Wyzywienie: zapewnia organizator( FV na Karkonoskg Akademie Nauk Stsowanych)/we wtasnym zakresie - diety*

Koszty
dojazdu z

dworca (gdy RAZEM Podpis
uczelnia nie uczestnika
zapewnia
transportu)

Noclegi (gdy nie
Koszty Koszty zapewnia
LP Nazwisko i imie przejazdu (wg wyzywienia organizator) wg
dokumentow) (diety) ryczattu lub
rachunkéw

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Potwierdzenie pobytu przez organizatora

data, piecze€ i podpiS........oviiuiiiiiii data, piecze¢ i podpis opiekuna grupy............ccoceeiieennne.



Zatacznik nr 9
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

............................ Jelenia Géradnia ........................
Imi¢ i nazwisko
stanowisko
wydziat
Dziekan
Wydziatu.............o.
Prosz¢ o wyrazenie zgody na wyjazd i uczestniczenie w konferencji/szkoleniu * pt.............
(W zalgczeniu zaproszenie) W dniach............cooiiii i
I e ettt e e e e e e

Jednoczesnie prosze¢ o dofinansowanie kosztow mojego wyjazdu ( przejazd /diety /koszt

szkolenia/ inne ) * w wysokos$ci .............. %, . KWOtC....oiiii i,

Podpis wnioskujacego

Zatwierdzam

Kanclerz
Potwierdzenie pobytu
Data, piecze¢c€, podpis

*) zakreslié¢ whasciwe



Zatgcznik nr 10
do Zarzadzenia nr 82/2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

ZGLOSZENIE WYJAZDU GRUPY STUDENTOW

MIEJSCE AOCRIOWE. ... ..o et e e e e e e

TOIMIN PODYEU. .. e et

Wyjazd uczestnikéw w dniu..........c..covevviiiininnnnn. GOdZ....coviiiiiiii
Powrét uczestnikow w dniu...........cooeeiiininnnn, GOdZ...veiiiiee

SrOEK trANSPOMUL ... ..ottt e et e ettt e e e et e e

Wyzywienie: zapewnia organizator( FV na Karkonoska Akademig Nauk Stosowanych)/we wtasnym zakresie - diety*

Koszty przejazdu (gdy nie Koszty dojazdu z dworca (gdy
LP Nazwisko i imig zapewnia uczelnia) szacunkowy | uczelnia nie zapewnia transportu) RAZEM Uwagi
koszt biletow szacunkowy kosz biletéw mzk

10.

11.

12.

13.

14.

15.

data, pieczeé i podpis opiekuna grupy...........cc.coeeuieiniennen.

data, piecze¢ i podpis Dziekana...............cccoeeviennnns Kanclerz KANS. ...

potwierdzenie pobytu ( PIECZEEC | POAPIS )...vvuvneniiieiee e



Zatacznik nr 11
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

M. e
NaZWISKO. ..t
Adres zamieszKania.............ooeiiiiiiiiiii
Karkonoska Akademia Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
Ewidencja przebiegu pojazdu
Sporzadzona dla potrzeb rozliczenia podrézy stuzbowe;j do
Odbytej w dniach.................ooviiiiiinn.n. 20.. i, r .na podstawie polecenia
stuzbowegonr.......................
Tub ZOdNIe Z UMOWE N ...\ttt e e
Lp. Data Trasa (skad — dokad) oraz cel wyjazdu Hlo$¢ kilometrow
Laczny przebieg:
[lo$¢ kilometrow ...............cooeenen. x stawka za kilometr....................... = naleznos¢
dowyplaty: ..o
Stownie:.......oooiuiiiii 7t

Oswiadczam, ze podréz stuzbowg odbytem/am* wilasnym samochodem marki
0 pojemnosci silnika ... cm3, korzystajac z niego indywidualnie / z
nastepujagcymi osobami *:



Data i podpis pracownika/studenta *

*Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 12
do Zarzadzenia nr 82/2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

ROZLICZENIE WYJAZDU GRUPY STUDENTOW

MIEJSCE AOCRIOWE. ... ..o et e e e e e e

TOIMIN PODYEU. .. e et

Wyjazd uczestnikéw w dniu..........c..covevviiiininnnnn. GOdZ....coviiiiiiii
Powrét uczestnikow w dniu...........cooeeiiininnnn, GOdZ...veiiiiee

SrOEK trANSPOMUL ... ..ottt e et e ettt e e e et e e

Wyzywienie: zapewnia organizator( FV na Karkonoska Akademig Nauk Stosowanych)/we wtasnym zakresie - diety*

Koszty przejazdu (gdy nie Koszty dojazdu z dworca (gdy
LP Nazwisko i imig zapewnia uczelnia) szacunkowy | uczelnia nie zapewnia transportu) RAZEM Uwagi
koszt biletow szacunkowy kosz biletéw mzk

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Potwierdzenie pobytu przez organizatora

data, pieczeC i podpis.........cc.cveviiiiiiiiiinnns data, piecze¢ i podpis opiekuna grupy.............ccooeeuiiinnnnn.



Zatacznik nr 13
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

UMOWA
uzywania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych
Zawartaw dniu..................... pomiedzy:
Karkonoska Akademig Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
reprezentowang przez Rektora/Kanclerza— ...
zwanej dalej Pracodawca

a
Panem/Pania™. ... ...

AAIES ZAMIESZKANIA. . ...t
zwanym/a* dalej Pracownikiem.

Pracodawca i Pracownik , na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoréw niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r Nr 25, poz. 271 z p6zn.zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoSci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. 2013 r. poz. 167 z pézn. zm.) zawarli
nastepujaca umowe:

§1
Pracownik  o$wiadcza, ze jest wlascicielem samochodu osobowego  marki
.................................................. O NI 8] iviiiiiiiiiiieiiiieieieeeee0
POJEMNOSCT «.vvtrieiet ettt eaaaensn

§2

1. Pracownik zobowiazuje si¢ uzywac¢ samochod prywatny do celow shuzbowych, na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Pracownik o$wiadcza, iz uzytkowany przez niego znajduje si¢ w dobrym stanie
technicznym.

§3
Umowa ma charakter jednorazowy i obowigzuje na czas okreslony w poleceniu wyjazdu
stuzbowego, tj. od dnia ................coeeiiiiiinn dodnia......coooeiiii
§4

Zwrot kosztow za uzywanie samochodu bedacego wiasnoscia Pracownika nast¢puje na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego 1 ewidencji przebiegu pojazdu.



Stawke kosztu uzywania pojazdu za 1 kilometr przebiegu okresla si¢ w wysokosci

§5

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody zwigzane z eksploatacja samochodu
powstale w czasie obowigzywania niniejszej umowy.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisu Kodeksu
cywilnego.

podpis Pracownika podpis Pracodawcy

*Niepotrzebne skresli¢



Zakacznik nr 14
do Zarzadzenia nr 82 /2022 z dnia 27 wrze$nia 2022 r.
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

UMOWA

uzywania pojazdu prywatnego do celow
dydaktycznych/organizacyjnych/naukowych/sportowych-

Zawartaw dniu..................... pomiedzy:
Karkonoska Akademig Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

reprezentowang przez Rektora/Kanclerza* -

zwanej dalej Uczelnia

a
Panem/Pania™. ... ...

AArES ZAMIESZKANIA. . ... .ot
zwanym/a* dalej Studentem.

Uczelnia i Student, na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celow shuizbowych samochodow osobowych, motocykli 1 motoréw niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r Nr 25, poz. 271 z p6zn.zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. 2013 r. poz. 167 z p6zn. zm.) zawarli
nastepujaca umowe:

§1
Student  o$wiadcza, ze  jest wlascicielem  samochodu  osobowego  marki
.................................................. O NI 8] iviiiiiiiiiiieieiieieieeeeen0
POJEMNOSCT .ttt et

§2

1. Student zobowigzuje sie uzywac samochdd prywatny do celow
dydaktycznych/organizacyjnych/naukowych/sportowych*, na zasadach okre$lonych w
niniejszej umowie.

2. Student o$wiadcza, iz uzytkowany przez niego znajduje si¢ w dobrym stanie technicznym.

§3
Umowa ma charakter jednorazowy i obowigzuje na czas okre$lony w poleceniu wyjazdu
stuzbowego, tj. od dnia ................ccooeiiiiiinn dodnia......cooeiiiii
§4

Zwrot kosztow za uzywanie samochodu bedacego wlasnosécig Studenta nastgpuje na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego 1 ewidencji przebiegu pojazdu.



Stawke kosztu uzywania pojazdu za 1 kilometr przebiegu okresla si¢ w wysokosci

§5

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody zwigzane z eksploatacja samochodu
powstale w czasie obowigzywania niniejszej umowy.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisu Kodeksu

cywilnego.

podpis Studenta podpis Rektora/Kanclerza

*niepotrzebne skresli¢



Niepotrzebne skresli¢



